Gradska knjiznica
i Citaonica Pula

Smjernice za postupanje s darovanjem KnjiZni¢ne grade
Gradskoj knjiznici i ¢itaonici Pula

1. Uvod

Gradska knjiZznica i Citaonica Pula (u daljnjem tekstu KnjiZnica) darove smatra
korisnicke zajednice, a u skladu je s unaprijed odredenim kriterijima nabave i izgradnje
knjiZzni¢noga fonda. No, bez obzira na Zelju darovatelja da pomogne KnjiZnici i
primjereno udomi knjige ili drugu gradu, darovi se uvijek ne uklapaju u stvarne potrebe
korisnika i prostorne moguc¢nosti KnjiZnice. Iz navedenih razloga KnjiZnica nije uvijek u
mogucnosti prihvatiti sve ponudene donacije.

2. Prikladnost ponudene grade

2.1. KnjiZnica prihvaca sljedecu gradu koja je cjelovita i u dobrom materijalnom stanju:

- novija izdanja i sadrZajno aktualna literatura (beletristika, stru¢na, znanstvena i
popularno-znanstvena literatura)

- novija izdanja slikovnica i knjiga za djecu

- audiovizualnu gradu (CD, DVD, CD-ROM)

- grada koja se autorstvom i temom odnosi na Pulu i podrucje Istre bez obzira na godinu
izdanja i jezik (knjige, novine, ¢asopisi, fotografije i dr.)

- razglednice Pule i drugih gradova u Istri (izdane do 1980.)

- geografske karte Istre

- stare i rijetke knjige kulturne i bibliografske vrijednosti

- novija izdanja i sadrZajno aktualna literatura (beletristika, knjige za djecu) na
talijanskom, engleskom i njemackom jeziku.

2.2. KnjiZnica ne prihvaca:

- oStec¢enu gradu (oSteCene stranice, raspadnuti uvez, umrljane korice i stranice,
podcrtani tekst i sl.)

- gradu koju posjeduje u dovoljnom broju primjeraka

- Skolske udzbenike

- stru¢nu i znanstvenu literaturu sa zastarjelim informacijama

- referentnu literaturu (enciklopedije, atlase, leksikone ...) stariju od deset godina
- serijske publikacije (novine, tjednike, Casopise), osim zavi¢ajnih

- predmete (slike, skulpture, medalje, novcice, postanske marke i sl.)



Odstupanja od navedenih kriterija odnose se na moZebitno vrijednu i rijetku zavi¢ajnu
gradu ili gradu koja ima obiljeZja kulturnog dobra.

3. Postupak darovanja grade

PoZeljno bi bilo dostaviti popis jedinica grade koja se Zeli darovati KnjiZnici. Popis treba
sadrZavati sljedece bibliografske podatke: autor, naslov i godina izdavanja. Za izradu
popisa grade koja se Zeli donirati KnjiZnici, molimo ispuniti obrazac ( Prijedlog za
osobno u KnjiZnici ili na sluZbenim mreZnim stranicama. Iz prakti¢nih razloga molimo
da se darovi ne donose izravno u Knjiznicu prije konzultacije s ovlastenim djelatnicima
KnjiZnice.

Grada koja se Zeli darovati bit ¢e vrednovana od strane ovlasStenih knjizni¢nih djelatnika.
KnjiZnica zadrZava pravo odluciti koju gradu ¢e ukljuciti u fond sukladno stru¢nim
kriterijima. Nakon prihvacanja donacije darovatelj potpisuje izjavu kojom daje pristanak
da darovana grada prijede u trajno vlasnistvo Gradske knjiZnice i ¢itaonice Pula te da
KnjiZnica u cijelosti zadrZava pravo odluc¢ivanja o raspolaganju darovanom gradom.

Po primitku darovane grade KnjiZnica se pismeno zahvaljuje darovatelju. Za izrazito
vrijedne ili znacCajne darove izraduju se formalni darovni ugovori. Darovanje legata,
oporucno ostavljene vlastite knjiZnice koju znameniti zavic¢ajnik daruje KnjiZnici,
ureduje se posebnim ugovorom.

KnjiZnica trajno ¢uva dokumentaciju koja se odnosi na donacije.

Zbog povecanog opsega posla djelatnika KnjiZnice u prosincu, KnjiZnica u tom periodu
nije u moguénosti primati i razmatrati prijedloge grade za darovanje.
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moZete zatraziti osobno u KnjiZnici, telefonom ili e-poStom.
4. Zaprimanje grade

Grada za koju je unaprijed dogovorena donacija zaprima se u SrediSnjoj knjiZnici
(Kandlerova 39, Pula) ili ogranku u kojem je dogovorena donacija: Djecja knjiznica
(Radic¢eva 24/1], Pula), Knjiznica Veruda (Banovceva 4, Pula), KnjiZnica Vodnjan
(Narodni trg 1, Vodnjan), KnjiZznica Zminj (Trg mars$ala Tita 2, Zminj).

Darovatelj grade sam organizira dostavu donirane grade. Ukoliko se radi o vecoj kolicini
grade, prijevoz moZe organizirati KnjiZnica.

U iznimnim slucajevima, na poziv darovatelja, ovlasteni djelatnici KnjiZnice mogu
izravno vrednovati ponudenu gradu u domu darovatelja.



5. Vlasni$tvo nakon prihvacanja dara

Jednom darovana grada vlasniStvo je KnjiZnice i ona ima pravo raspolagati tom gradom
na nacin koji smatra prikladnim.

U slucaju da bilo koji dio darovane grade KnjiZnica smatra nepotrebnim za zadrZavanje,
moZe gradu vratiti darodavcu, proslijediti drugim knjiZznicama, ustanovama, udrugama
ili privatnim osobama kojima bi ta grada bila potrebnija, darovati gradu u humanitarne
svrhe ili postupiti kao s drugom otpisanom knjiZni¢cnom gradom.

Uvjeti koriStenja darovane grade uvrStene u knjizni¢ni fond (kroz inventarne knjige)
definirani su sukladno Pravilniku o pruZanju usluga i koristenju knjiZnicne grade
Gradske knjiZnice i ¢itaonice Pula. KnjiZznica zadrZava pravo da prema svojoj procjeni
izluci i trajno otpiSe darovane jedinice za koje se kasnije ustanovi da su duplikati ili
nepotrebne za knjiZnicni fond.



